
स.� इकाई का नाम DDO कोड िदवस िदनांक- वग�
��थान-सतना 04.01.2025

(रा��)/05.01.2025
1 Dy. Police Superintendent, Satna

01/2020 से 12/24
3400204001 07 06.01.2025 से 14.01.2025 A

��थान-छतरपुर 15.01.2025
2 Add. Superintendent of Police,

Chhatarpur 08/19 से 12/24
(Complaint Request)

600204001 07 16.01.2025 से 24.01.2025 A

��थान-�भ�ड 25.01.2025
3 Commandant, 17BN, SAF, Bhind

10/18 से 12/24
400204002 06 27.01.2025 से 03.02.2025 A

 
4 District, Home Guards, Bhind

07/14 से 12/24
400205003 05 04.02.2025 से 10.02.2025 B

5 Superintendent of Police, Bhind
08/19 से 12/24

400204001 06 11.02.2025 से 20.02.2025 A

��थान-भोपाल 20.02.2025 (रा��)
6 DY. Superintendent of Police, For

S.P. (RADIO), Bhopal
08/19 से 12/24

510204003 07 21.02.2025 से 04.03.2025 A

7 DSP C.I.D., Bhopal
05/19 से 12/24

510204004 03 05.03.2025 से 07.03.2025 A

��थान- �वा�लयर 08.03.2025(रा��)/09.03.2025
मु!यालय म" काय�  05 िदन (िदनांक 10.03.2025 से 14.03.2025)

��थान-भोपाल 15.03.2025(राि#)/16.03.2025
- DSP C.I.D., Bhopal

05/19 से 12/24
510204004 03 17.03.2025 से 19.03.2025 A

��थान-जबलपुर 20.03.2025
 

8 Registrar General, Jabalpur
04/23 से 12/24

1802103001 07 21.03.2025 से 29.03.2025 A

��थान- �वा�लयर 30.03.2025

काया�लय �धान महालेखाकार (लेखापरी*ा-�थम),
म+य �देश, ऑ.डट भवन, झाँसी रोड, �वा�लयर

      
लेखापरी*ा दल �.-04/Spell-IV (अव.ध जनवरी-2025 से माच�-2025 तक) का दौरा काय��म

 
दल सद�य5 के  नाम: ​-
 
1.  6ी िवजय कुमार, व7र8 लेखापरी*ा अ.धकारी (01/J&K)
2.  6ी �दीप कुमार, सहायक लेखापरी*ा अ.धकारी (03/11139)
3.  6ी सतीश कौशल, सहायक पय�वे*क (03/10480)

 

(अवकाश माह 2025:- जनवरी-4,5,11,12,18,19,25,26.फरवरी-1,2,8,9,12,15,16,22,23,26.
माच� -1,2,8,9,14,15,16,22,23,29,30,31.)
(Calendar of District Judiciary 2025- JAN-1,5,11,12,13,14,19,25,26.
FEB-2,8,9,16,2,23,26. MAR-2,8,9,10,11,12,13,14,15,16,22,23,30,31.)
 

(�ा.धकार:- महालेखाकार महोदया :ारा अनुमोिदत)
 
नोट- लेखापरी*ा दल �. -04 को उप महालेखाकार/ए.एम.जी.-IV के आदेशानुसार यह िनद>श िदया जाता है िक वे
इकाई Add. Superintendent of Police, Chhatarpur क@ लेखापरी*ा के साथ-साथ इकाई से सAबBधी
�शकायत क@ जाँच कर" | �शकायत जाँच �.तवेदन व प# बनाकर व7र.ले.प.अ./ए.एम.जी.-IV को आवCयक Dप से
देना सुिन.Eत कर" | 
 
अBय िनद>श-
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1. कृपया इकाई पर पहुचं कर इकाई के दरूभाष �मांक म" उप महालेखाकार/ए.एम. जी-IV लेखापरी*ा को दरूभाष
�मांक 0751-2645519 एव ं सहायक लेखापरी*ा अ.धकारी/ए.एम.जी-IV (मु!या) को मोबाईल �मांक
9425715675 पर सू.चत कर"।
2. दौर ेसे अवकाश पर जाने एव ंवािपस काय�  �थल पर पहुचंने क@ सूचना समय पर मु!यालय को कI प छोड़ने से पूव�
अिनवाय� Dप से िदया जाना सुिन.Eत कर"।
3. �Kयेक च� म" दौरा दल के �Kयेक अ.धकारी का डL ाMट परैा म" प7रवत�नीय कम से कम एक कां.डका का योगदान
का कोटा िनधा�7रत िकया जाता ह।ै च� समािN पर �धान महालेखाकार क@ समी*ा मीOटग क@ जायेगी, Pजसम"
संब.ंधत अ.धकारी अपनी कं.डका का ��तुतीकरण कर"गे।
4. इकाई क@ लेखापरी*ा समािN के तीन िदवस के अBदर लेखापरी*ा �.तवेदन (IR) मु!यालय पर OIOS के
मा+यम से व7र8 लेखापरी*ा अ.धकारी /ए.एम.जी.-IV (7रपोट�) को भेजे ।
5. यिद लेखा परी*ा क@ यूिनट िकसी कारण से िनर�त होती है तो लेखापरी*ा दल, समूह अ.धकारी को यूिनट का
दरूभाष �मांक सू.चत करगेा एव ंयूिनट से �ल�खत म" ऑ.डट न करने का तRय �ाN करगेा। यूिनट को �ल�खत म" यह
भी सू.चत करगेा िक यह तRय उनके उS अ.धका7रय5 को समूह अ.धकारी :ारा �.तवेिदत िकया जावेगा। इसके
उपराBत �ोTाम क@ अगली यूिनट को ��थान करगेा।
6. िनरी*ण �.तवेदन म" ली गई आप�Uय5 के संबधं म" पूण� KDs लगाना तथा पूण� िवVेषण करना अिनवाय� ह।ै
7. इकाई क@ लेखापरी*ा पूव� म" क@ गई अव.ध से आगे अव.ध से अWतन अव.ध तक क@ जावे | Pजस इकाई क@
लेखापरी*ा �ारभं से क@ जानी हो उस X�थ.त म" इकाई क@ �थापना सAबBधी आदेश क@ �.त आवCयक Dप से �ाN
क@ जावे तथा मु!यालय को भी सू.चत क@ जाव" |
8. पूव� लिंबत कं.डकाओ ंके िनराकरण हेतु अ.धका.धक �यास िकये जाये ।
9. िनरी*ण दल अ.धकारी इकाई के काय�नुसार काय�  िदवस5 को �विववेकानुसार कम कर सकते है, Pजसक@ सूचना
मु!यालय को िदया जाना अिनवाय� होगा।
10. Balance Sheet Audit केवल माच�  माह तक ही संपZ कर"।
11. DO letter. Event. �Kयेक माह क@ 5 तारीख तक मु!यालय पर �ेिषत करना अिनवाय� कर।े
12. दल �भारी अपने �तर पर लेखापरी*ा क@ सूचना �थम इकाई पर पहँुच कर सम�त अगली इकाईय5 को देना
सुिन.Eत कर"।
13. Data Folder म" िदये गये Oबदओु ंजसेै िक चेक�ल�ट, ऑ[जे\ट / सब ऑ[जे\ट हेडयार ]यथ, �ोजे\ट /
पीपीपी Under Execution, PD Account/Bank Account से संब.ंधत सम�त जानकारी जसेैिक Voucher,
PD Account/Bank Account क@ खोलने क@ अनुम.त एव ंउससे िकए गये ]यय5 क@ जांच, सहायक अनुदान का
उपयोग, कम�चा7रय5 व उनके ��श*ण क@ X�थ.त, ए.एम.जी.-IV (मु!या) :ारा उपल[ध कराये गये Focus Areas
क@ संपूण� जांच इKयािद पर दल :ारा लेखापरी*ा िकए जाने का Assurance अिनवाय� ^प से िनरी*ण �.तवेदन के
साथ देना ह।ै
14. Procurement के संबधं म" Audit Procurement Kit म" िदये गये Oबदओु ंक@ भी जांच करना सुिन.Eत
कर"।
15. लाभा_थय5 को िकये गये भुगतान के संबधं म" तयैार क@ गई चेक�ल�ट एव ंिवभाग5 के अBय Oबदओु ंके संदभ� म"
िव�तृत चेक�ल�ट के अनुसार अ�भलेख5 क@ जांच िकया जाना सुिन.Eत कर"।
16. गतं]य �थान के इकाई पर पहुचंने के उपरांत Audit Commencement Report अिवलबं मु!यालय �ेिषत
िकया जाना सुिन.Eत कर"।
17. िनमा�ण क@ इकाईय5 म" GIS/RSD का उपयोग िकया जाना सुिन.Eत कर"।
18. मु!यालय :ारा समय-समय पर जारी िकये गये िनद>श5 का कड़ाई से पालन िकया जाना सुिन.Eत कर"।
19. भुगतान �ाN िहतTािहय5 के बIक खात5 का िव�तृत जांच िकया जाना सुिन.Eत कर"।
20. पूव� म" Pजस �कार Transaction Audit के दौरान जो �ि�या `ापन एव ं�.तवेदन संबधंी अपनाई जाती थी,
उसका पालन िकया जाना सुिन.Eत कर"।
21. अ�भलेख न िमलने पर इसक@ सूचना तुरतं व7र, उपमहालेखाकार महोदय को ��तुत कर"ग"।
22. िव.ध एव ंिवधायी काय�  िवभाग क@ लेखापरी*ा के समय चाइaड बजट म" म.�. शासन :ारा िकये गये �ावधान
अनुसार ]यय िकया गया है, इसक@ िव�तृत जाँच कर" तथा आप�U पाये जाने पर िनरी*ण �.तवेदन म" शािमल करने
के साथ ही पृथक से आप�U एव ंKD सिहत फाइल मु!यालय को भी उपल[ध कराव" |
23. िव.ध एव ंिवधायी िवभाग क@ लेखापरी*ा के समय CCD (Civil Court Deposit) खाते क@ जाँच भी क@ जाव"
|
24. दल �भारी :ारा ऑ.डट यूिनवस�  डाटा के अपडेशन हेतु लेखापरी.*त इकाई नAबर, आहरण एव ंसंिवतरण
अ.धकारी का नाम व मोबाईल नAबर, ई-मेल आई.डी. एव ं अ.धका7रक वेबसाईट से प#ाचार का पूरा पता,
लIड-लाईन यिद कोई हो तो �ाN कर मु!यालय अनुभाग को अथवा िनरी*ण �.तवेदन म" संलb िकया जाना
सुिन.Eत कर"।
25. OIOS म" दौरा काय��म Upload होने के बाद शीc सभी लेखापरी*ा दल सद�य OIOS म" काय�  करना
सुिन.Eत कर"ग" |              
                                                                                                                                     ह�ता.

-
                                                                                                               व7र8 लेखापरी*ा

अ.धकारी
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ए.एम.जी.-IV (मु!या.)
�.ए.एम.जी-IV/पाटd- 04/Spell-IV/2024-25/STR/mail-              िदनांक-06-01-2025
�.त�लप सूचनाथ� एवं आवCयक काय�वाही हेतु �ेिषत :-
1 स.चव, �धान महालेखाकार
2 स.चवालय उपमहालेखाकार/ए.एम.जी.-IV
3 व7र.ले.प.अ./ऑ.डट eलान सेल
4 व7र.ले.प.अ./ ए.एम.जी.-IV (7रपोट� अनुभाग)
5 व7र.ले.प.अ./IS Wing को Tour Programme Intranet पर Upload कराने हेतु |
6 सम�त दल के सद�य5 को अनुपालन हेतु |                                                                                     
 

                      VIRENDRA NARAIN PANDEY,
SAO(AMG-IV HQ)VNP, AMG-IV(HQRS)

   व7र8 लेखापरी*ा अ.धकारी
ए.एम.जी.-IV (मु!या.)
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