
कायाŊलय Ůधान महालेखाकार (लेखापरीƗा-Ůथम), मȯ Ůदेश, ऑिडट भवन, झाँसी रोड, ƹािलयर 

      लेखापरीƗा दल Ţ.-04 /Spell-II 
       अविध जुलाई-2024 से िसतɾर-2024 

 

Ů˕ान-बालाघाट DDO कोड िदवस िदनांक-07.07.2024 वगŊ 

1 िजला कमांडŐट, बालाघाट 

08/09 से 06/24 

100205002 06 08.07.2024 से 15.07.2024 B 

Ů˕ान-िसवनी 16.07.2024 (Ĥातः) 
2 िजला लोक अिभयोजन अिधकारी, िसवनी 

Ůारंभ से 06/24 

3600209004 05 16.07.2024 से 23.07.2024 C 

3 िजला एवं सũ Ɋायाधीश, िसवनी 
07/03 से 06/24 

3602103001 06 24.07.2024 से 31.07.2024 B 

Ů˕ान-सागर 01.08.2024 

4 उप अधीƗक, पी टी एस , सागर 
Ůारंभ से 07/24 

3300204005 06 02.08.2024 से 09.08.2024 B 

Ů˕ान- भोपाल 10.08.2024 

5 मेिडको लीगल इंːीǨूट, भोपाल  
07/18 से 07/24 

500208001 05 12.08.2024 से 20.08.2024 C 

6 रािज Ōː ार, म.Ů. मȯ˕ा Ɋाियकरण, भोपाल 
08/03 से 07/24 

512101002 05 21.08.2024 से 28.08.2024 C 

7 सहायक पुिलस महािनरीƗक, एस.टी.एफ, पु.मु., 
भोपाल 
Ůारंभ से 07/24 

5002040007 06 30.08.2024 से 06.09.2024 B 

Ů˕ान-सीहोर 07.09.2024 

8 िजला एवं सũ Ɋायाधीश, सीहोर 
04/11 से 08/24 

3502103001 06 09.09.2024 से 17.09.2024 B 

Ů˕ान- देवास 18.09.2024 

9 िजला कमाȵŐट, होम गाडŊ, देवास 
04/08 से 08/24 

1000205002 07 19.09.2024 से 27.09.2024 B 

Ů˕ान- ƹािलयर 28.09.2024 

           (अवकाश माह:- जुलाई-6,7,13,14,17,20,21,27,28. अगˑ-3,4,10,11,15,17,18,19,24,25,26,31. िसतɾर-1,7,8,14,15,16,21,22,28,29) 

नोट- लेखापरीƗा दल Ţ. -04 को उप महालेखाकार/ए.एम.जी.-IV के आदेशानुसार यह िनदőश िदया जाता है िक वे इकाई मेिडको लीगल 

इंːीǨूट, भोपाल की लेखापरीƗा के साथ-साथ इकाई से सɾɀी िशकायत की जाँच करŐ  ओर िशकायत जाँच Ůितवेदन 

वįर.ले.प.अ./ए.एम.जी.-IV को देना सुिनिʮत करŐ  |   
(Ůािधकार: महालेखाकार महोदया Ȫारा अनुमोिदत) 

अɊ िनदőश- 

1. कृपया इकाई पर पŠंच कर इकाई के दूरभाष Ţमांक मŐ उप महालेखाकार/ए.एम. जी-IV लेखापरीƗा को दूरभाष Ţमांक 0751-2645519 

एवं सहायक लेखापरीƗा अिधकारी/ए.एम.जी-IV (मुƥा) को मोबाईल Ţमांक 9425715675 पर सूिचत करŐ। 

2. दौरे से अवकाश पर जाने एवं वािपस कायŊ ˕ल पर पŠंचने की सूचना समय पर मुƥालय को कœ प छोड़ने से पूवŊ अिनवायŊ ŝप से िदया 
जाना सुिनिʮत करŐ । 

3. Ůȑेक चŢ मŐ दौरा दल के Ůȑेक अिधकारी का डŌ ाɝ पैरा मŐ पįरवतŊनीय कम से कम एक कांिडका का योगदान का कोटा िनधाŊįरत िकया 
जाता है। चŢ समाİɑ पर Ůधान महालेखाकार की समीƗा मीिटंग की जायेगी, िजसमŐ संबंिधत अिधकारी अपनी कंिडका का Ůˑुतीकरण 

करŐ गे। 

4. इकाई की लेखापरीƗा समाİɑ के तीन िदवस के अȽर लेखापरीƗा Ůितवेदन (IR) मुƥालय पर OIOS के माȯम से वįरʿ लेखापरीƗा 
अिधकारी /ए.एम.जी. -IV (įरपोटŊ) को भेजे । 

ŵी शʁू कुमार, स.ले.प.अ 
 

ŵी िनतेश कुमार, स.ले.प.अ ŵी राजाराम धाकड़, व.ले.प  



5. यिद लेखा परीƗा की यूिनट िकसी कारण से िनरˑ होती है तो लेखापरीƗा दल, समूह अिधकारी को यूिनट का दूरभाष Ţमांक सूिचत करेगा 
एवं यूिनट से िलİखत मŐ ऑिडट न करने का तȚ Ůाɑ करेगा। यूिनट को िलİखत मŐ यह भी सूिचत करेगा िक यह तȚ उनके उǄ अिधकाįरयो ं
को समूह अिधकारी Ȫारा Ůितवेिदत िकया जावेगा। इसके उपराȶ ŮोŤाम की अगली यूिनट को Ů˕ान करेगा। 

6. िनरीƗण Ůितवेदन मŐ ली गई आपिȅयो ंके संबंध मŐ पूणŊ KDs लगाना तथा पूणŊ िवʶेषण करना अिनवायŊ है। 

7. इकाई की लेखापरीƗा पूवŊ मŐ की गई अविध से आगे अविध से अȨतन अविध तक की जावे | िजस इकाई की लेखापरीƗा Ůारंभ से की जानी 
हो उस İ˕ित मŐ इकाई की ˕ापना सɾɀी आदेश की Ůित आवʴक ŝप से Ůाɑ की जावे तथा मुƥालय को भी सूिचत की जावŐ | 
8. पूवŊ लंिबत कंिडकाओ ंके िनराकरण हेतु अिधकािधक Ůयास िकये जाये । 

9. िनरीƗण दल अिधकारी इकाई के कायŊनुसार कायŊ िदवसो ंको ˢिववेकानुसार कम कर सकते है, िजसकी सूचना मुƥालय को िदया जाना 
अिनवायŊ होगा। 

10. Balance Sheet Audit केवल माचŊ माह तक ही संपɄ करŐ। 

11. DO letter. Event. Ůȑेक माह की 5 तारीख तक मुƥालय पर Ůेिषत करना अिनवायŊ करे। 

12. दल Ůभारी अपने ˑर पर लेखापरीƗा की सूचना Ůथम इकाई पर पŠँच कर समˑ अगली इकाईयो ंको देना सुिनिʮत करŐ । 

13. Data Folder मŐ िदये गये िबंदुओ ंजैसे िक चेकिलː, ऑɥेƃ / सब ऑɥेƃ हेडयार ʩथ, Ůोजेƃ / पीपीपी Under Execution, PD 

Account/Bank Account से संबंिधत समˑ जानकारी जैसेिक Voucher, PD Account/Bank Account की खोलने की अनुमित एवं उससे 

िकए गये ʩयो ंकी जांच, सहायक अनुदान का उपयोग, कमŊचाįरयो ंव उनके ŮिशƗण की İ˕ित, ए.एम.जी.-IV (मुƥा) Ȫारा उपलɩ कराये 

गये Focus Areas की संपूणŊ जांच इȑािद पर दल Ȫारा लेखापरीƗा िकए जाने का Assurance अिनवायŊ Ŝप से िनरीƗण Ůितवेदन के साथ देना 
है। 

14. Procurement के संबंध मŐ Audit Procurement Kit मŐ िदये गये िबंदुओ ंकी भी जांच करना सुिनिʮत करŐ ।  

15. लाभािथŊयो ंको िकये गये भुगतान के संबंध मŐ तैयार की गई चेकिलː एवं िवभागो ंके अɊ िबंदुओ ंके संदभŊ मŐ िवˑृत चेकिलː के अनुसार 

अिभलेखो ंकी जांच िकया जाना सुिनिʮत करŐ । 

16. गंतʩ ˕ान के इकाई पर पŠंचने के उपरांत Audit Commencement Report अिवलंब मुƥालय Ůेिषत िकया जाना सुिनिʮत करŐ । 

17. िनमाŊण की इकाईयो ंमŐ GIS/RSD का उपयोग िकया जाना सुिनिʮत करŐ। 

18. मुƥालय Ȫारा समय-समय पर जारी िकये गये िनदőशो ंका कड़ाई से पालन िकया जाना सुिनिʮत करŐ। 

19. भुगतान Ůाɑ िहतŤािहयो ंके बœक खातो ंका िवˑृत जांच िकया जाना सुिनिʮत करŐ। 

20. पूवŊ मŐ िजस Ůकार Transaction Audit के दौरान जो ŮिŢया ǒापन एवं Ůितवेदन संबंधी अपनाई जाती थी, उसका पालन िकया जाना 
सुिनिʮत करŐ। 

21. अिभलेख न िमलने पर इसकी सूचना तुरंत वįर, उपमहालेखाकार महोदय को Ůˑुत करŐगŐ।  

22. िविध एवं िवधायी कायŊ िवभाग की लेखापरीƗा के समय चाइʒ बजट मŐ म.Ů. शासन Ȫारा िकये गये Ůावधान अनुसार ʩय िकया गया है, 

इसकी िवˑृत जाँच करŐ  तथा आपिȅ पाये जाने पर िनरीƗण Ůितवेदन मŐ शािमल करने के साथ ही पृथक से आपिȅ एवं KD सिहत फाइल 

मुƥालय को भी उपलɩ करावŐ | 
23. िविध एवं िवधायी िवभाग की लेखापरीƗा के समय CCD(Civil Court Deposit) खाते की जाँच भी की जावŐ | 
24. दल Ůभारी Ȫारा ऑिडट यूिनवसŊ डाटा के अपडेशन हेतु लेखापरीिƗत इकाई नɾर, आहरण एवं संिवतरण अिधकारी का नाम व मोबाईल 

नɾर, ई-मेल आई.डी. एवं अिधकाįरक वेबसाईट से पũाचार का पूरा पता, लœड-लाईन यिद कोई हो तो Ůाɑ कर मुƥालय अनुभाग को अथवा 
िनरीƗण Ůितवेदन मŐ संलư िकया जाना सुिनिʮत करŐ। 

25. OIOS मŐ दौरा कायŊŢम Upload होने के बाद शीť सभी लेखापरीƗा दल सद˟ OIOS मŐ कायŊ करना सुिनिʮत करŐगŐ |     
                    

                                      -हˑा.- 
               वįरʿ लेखापरीƗा अिधकारी 

ए.एम.जी.-IV (मुƥा.) 
Ţ.ए.एम.जी-IV/पाटŎ-04/Spell-II/2024-25/STR/mail-          िदनांक- 

Ůितिलप सूचनाथŊ एवं आवʴक कायŊवाही हेतु Ůेिषत :- 

1 सिचव, Ůधान महालेखाकार 

2 सिचवालय उपमहालेखाकार/ए.एम.जी.-IV 

3 वįर.ले.प.अ./ऑिडट ɘान सेल 

4 वįर.ले.प.अ./ ए.एम.जी.-IV (įरपोटŊ अनुभाग) 

5 वįर.ले.प.अ./IS Wing को Tour Programme Intranet पर Upload कराने हेतु | 

6 समˑ दल के सद˟ो ंको अनुपालन हेतु | 

                          -हˑा.- 
               वįरʿ लेखापरीƗा अिधकारी 

ए.एम.जी.-IV (मुƥा.) 
 


