
कोषाधिकारी क्या करे व क्या न करे-   

क्या करे : 
वे सुननश्चित करे कक- 

1. भुगतान देयकों के साथ सभी सामान्य ननधि अनुसूधिया पूर्ण रूप से सलग्न है 

2. 
सभी सूिी के कवर में अंककत भववष्य ननधि अनुसूिी एवं डेबिट वाउिर , िी वाउिर सहहत 
समय से इस कायाणलय को प्रेवषत ककये गए है | 

3. सभी अपेक्षित अनुसूिीयां एवं संशोिन इस कायाणलय को तुरंत भेजे गए है | 

4. 
सम्िंधित ववभागीय लेखे में अंककत की गयी राशी स ेअनुसूिी एवं वाउिर का योग सामान 
है | 

5. इस कायाणलय से मांगी गयी सिुनाए तुरंत प्रेवषत की जाती है | 

6. 

सामान्य भववष्य ननधि आहरर् , ९०% भुगतान एवम अंनतम भुगतान इस कायाणलय से 
प्रदत्त मास्टर सूिी में अभभदाता के नाम एवं लेखा संख्या के भमलान के पचिात ्ककये जाते 
है | 

7. डेबिट वाउिरो एवं कैश िालान पर अभभदाता का नाम एवं लेखा संख्या सही अंककत है | 
 

क्या न करे: 
1. ननष्प्रयोज्य श्रंख्ला एवं खाता संख्या में के्रडडट एवं डेबिट अनुमान्य नहीं है | 

2. वगण- घ एवं वगण-घ के अनतररक्त अथवा इसके ववपरीत के्रडडट एवं डेबिट अनुमान्य नहीं है|  
 

 


