
Ĥोफामा[ / PROFORMA 

(काया[लय £ापन संÉया 11013/7/2004-èथा.(ए) Ǒदनांक 5 अÈ तूबर, 2004 देखɅ)  
(See O.M. No. 11013/7/2004—Estt.(A) dated 5th October, 2004) 

1 नाम/ Name  

2 पदनाम/ Designation  

3 ई-मेल आईडी और संपक[  नंबर/  
E-mail ID & Contact No. 

 

4 वेतन/ Pay  

5 मंğालय/ͪवभाग (कɅ ġ/पीएसय ूǓनǑद[çट करɅ) 
Ministry/Department (Specify Centre/PSU) 

 

6 पासपोट[ संÉया/ Passport No.  

7 कȧ जान ेवालȣ Ǔनजी ͪवदेश याğा का ͪववरण/ Details 
of private foreign travel to be undertaken 

 

 

ͪवदेश मɅ रहने  
कȧ अवͬध/  

Period of abroad 

ħमण ͩकए जाने  
वाले ͪवदेशी देशɉ  
के नाम/Names  
of Foreign  
countries to  
be visited  

Ĥयोजन अनुमाǓनत åयय  
(याğा, बोͫडɍग/लॉिजंग, वीजा  
ͪवͪवध आǑद)/ Purpose  

Estimated expenditure of  
(Travel, boarding/lodging,  

visa misc. etc.) 

धन का  
İोत/  

Source  
of funds 

ǑटÜ पणी/  
Remarks 

से/From तक/To 

 
 
 
 
 

     

 

1. ͪवगत चार वषɟ के दौरान कȧ गई ͪवदेश याğा के ͪववरण, यǑद कोई हो (मद संÉया 6 के तहत)/  
Details of previous foreign travel, if any undertaken during the last four years (as 
under item No. 6) 

याğा कȧ अवͬध/  
Period of Travel 

ħमण ͩकए गए ͪवदेशी देशɉ के नाम/  
Name of Foreign Countries visited 

Ĥयोजन/  
Purpose 

   

   

   

 

 
Ǒदनांक: 
DATE: 

हè ता¢र/SIGNATURE ________________________ 

नाम/NAME_________________________________ 

पदनाम/DESIGNATION_______________________ 

अनुभाग/SECTION___________________________ 
 



वचनबंध / UNDERTAKING 

1. मɇ _________________ के बाद छुɪटȣ के ͪवèतार कȧ मांग नहȣं कǾंगा। 
 I shall not seek extension of leave beyond ___________________. 
 
2. मɇ ͩकसी भी गǓतͪवͬध के संबंध मɅ _________________________ मɅ रहने के दौरान रोजगार कȧ 

तलाश नहȣं कǾंगा/पाǐरĮͧमक ĤाÜत नहȣं कǾंगा। 
 I will not seek employment/receive remuneration during my stay at 

_________________________ in respect of any activity. 
 
3. मɇ ___________________________________________ मɅ अपने Ĥवास के दौरान के ͩकसी भी  

सरकारȣ या Ǔनजी संèथान मɅ ͩकसी भी Ĥकार के अÚययन मɅ शाͧमल नहȣं होऊंगा। 
 I shall not join any kind of study during my stay in any Institution of the 

________________________________________________ Govt. or private one. 
 
4. मɇने Ǔनàनͧलͨखत देशɉ का दौरा ͩकया है: 
 I have visited the following countries: 
 
 
 
 
 
 
 हè ता¢र/SIGNATURE _________________________ 

नाम/NAME__________________________________ 

पदनाम/DESIGNATION_________________________ 

एचआरसीडीए/HRCDA___________________________ 

 
 



भाग ख: Ĥशासन और संबंͬ धत अनुभाग ɮवारा भरा जाना है  
Part B: To be filled by the Administration & Concerned Section 

 
1. Èया सरकारȣ कम[चारȣ बड़ी माğा मɅ सरकारȣ नकदȣ संभाल रहा है? 

Whether the Government servant is handling large amounts of government cash? 
 
 

स.ले.प.अ./____________________अनुभाग 
AAO/_______________________Section 

2. Èया सरकारȣ कम[चारȣ गोपनीय/अǓत गोपनीय मामलɉ को देख रहा है? 
Whether the Government servant is dealing with secret/top secret matters? 

 
 

स.ले.प.अ./____________________अनुभाग 
AAO/_______________________Section 

3. Èया सरकारȣ कम[चारȣ के ͪवǾɮध गंभीर आरोपɉ से जुड़ा कोई मामला जांच के अधीन है (ͪववरण)? 
Whether any case involving serious charges against the Government servant is under 
investigation (Details)? 

 
 

स.ले.प.अ./Ĥशासन II अनुभाग 
AAO/Admn.II Section 

4. Èया सरकारȣ सेवक Ǔनलिàबत है? 
Whether the Government servant is under suspension? 

 
 

स.ले.प.अ./Ĥशासन II अनुभाग 
AAO/Admn.II Section 

5. Èया सरकारȣ सेवक के ͪवǽɮध कोई अनुशासना×मक काय[वाहȣ/आपराͬधक मामला लंǒबत है (ͪववरण)? 
Whether any disciplinary proceeding/ criminal case is pending against the Government 
servant (Details)? 

 
 

स.ले.प.अ./Ĥशासन II अनुभाग 
AAO/Admn.II Section 

 
 
Ǒदनांक:/Date: हè ता¢र/Signature __________________________ 

नाम/Name ________________________________ 

पदनाम/Designation__________________________ 

(Ĥशासन II अनुभाग)/ (Admn.I Section) 
 


