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काय हण रपोट 
 
म दनांक .................... पूवा न/अपरा नको दनांक ........................ से ........................ तक 

अिजत/............................................................ अवकाश पर रहने के बाद इसके साथ 

....................................................................................... को अवकाश से पहले तथा 

......................................................................................... को अवकाश के प चात जोड़ने क  अनमु त 

स हत अपने काय के लए रपोट करता हँू/करती हँू । नयं ण अ धकार  वारा व धवत प से सं वीकृत 

भी दे द  गयी है । आवेदन प  दनांक ........................ को अनभुाग को अ े षत कर दया है/अ े षत 

कर दया जाएगा ।  

 
 

 
ह ता र ....................................................... 
प ट अ र म नाम ...................................... 

पद ..............................................................  
अनभुाग ....................................................... 

  



कायालय महा नदेशक लेखापर ा (के य यय), नई द ल -110 002 
Office of the Director General of Audit (Central Expenditure), 

 New Delhi-110 002 
 

काय हण रपोट 
 

बल स ं................................... 
मद स ं................................... 

1. म आज दनांक ...................... पूवा न/अपरा न ........................... से .......................... तक 
अिजत/अपव तत/प रव तत अवकाश पर रहने के उपरांत एवं इसके साथ 
........................................................ को अवकाश से पहले तथा 
........................................................ को अवकाश के प चात जोड़ने क  अनमु त स हत अपने 
काय के लए रपोट करता/करती हँू ।   

2. के य स वल सेवाएँ (अवकाश) नयमावल  1972 के नयम 24(1) के अ तगत मझु े
....................... से ........................ तक अवकाश क  कटौती क  अनुम त स हत आज काय 
पर वा पस आने क अनुम त द  जाए ।  

3. मेरा व य माण-प  संल न है ।  
4. मा णत कया जाता है क िजस अव ध के लए मने तपूरक और मकान कराया भ े का दावा 

कया है उस अव ध के दौरान म और मेरे प रवार के सद य  
(अ)  उसी टेशन पर रहे ह जहां से म ................................ गया था ।  
(ब)  उस नए टेशन पर रहे जहां छु ट  क  समाि त पर मेर  तनैाती होनी थी तथा मेरे प रवार 
के सद य  वारा कया गया पूरा भ ा या इसका अ धकांश भाग कराए पर खच कया गया।  

 
ह ता र ................................ 

पूरा नाम ी/ ीम त/सु ी .............................................. 
पद का नाम .................................................... 
पछला अनुभाग ............................................. 

............................ अनुभाग म तैनात कया गया है । 
 
 
देख लया है, ी/ ीम त/सु ी ...................................................................... ने 
........................................ अनुभाग म आज दनांक .............................. स े
पूवा न/अपरा न म काय के लए रपोट कया । थापना अनभुाग को आव यक  कायवाह  के 
लए े षत ।  

 
व र ठ लेखापर ा अ धकार  

 
सहायक लेखापर ा अ धकार  ( थापना) 


