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काय[Ēहण ǐरपोट[ 
 
मɇ Ǒदनांक .................... पूवा[éन/अपराéनको Ǒदनांक ........................ से ........................ तक 

अिज[त/............................................................ अवकाश पर रहने के बाद इसके साथ 

....................................................................................... को अवकाश से पहले तथा 

......................................................................................... को अवकाश के पæचात जोड़ने कȧ अनमुǓत 

सǑहत अपने काय[ के ͧलए ǐरपोट[ करता हँू/करती हँू । Ǔनयंğण अͬधकारȣ ɮवारा ͪवͬधवत Ǿप से सèंवीकृत 

भी दे दȣ गयी है । आवेदन पğ Ǒदनांक ........................ को अनभुाग को अĒेͪषत कर Ǒदया है/अĒेͪषत 

कर Ǒदया जाएगा ।  

 
 

 
हèता¢र ....................................................... 
èपçट अ¢र मɅ नाम ...................................... 
पद ..............................................................  
अनभुाग ....................................................... 

  



काया[लय महाǓनदेशक लेखापरȣ¢ा (केÛġȣय åयय), नई Ǒदãलȣ-110 002 
Office of the Director General of Audit (Central Expenditure), 

 New Delhi-110 002 
 

काय[Ēहण ǐरपोट[ 
 

ǒबल स ं................................... 
मद स ं................................... 

1. मɇ आज Ǒदनांक ...................... पूवा[éन/अपराéन ........................... से .......................... तक 
अिज[त/अपवǓत [त/पǐरवǓत [त अवकाश पर रहने के उपरांत एवं इसके साथ 
........................................................ को अवकाश से पहले तथा 
........................................................ को अवकाश के पæचात जोड़ने कȧ अनमुǓत सǑहत अपने 
काय[ के ͧलए ǐरपोट[ करता/करती हँू ।   

2. केÛġȣय ͧसͪवल सेवाएँ (अवकाश) Ǔनयमावलȣ 1972 के Ǔनयम 24(1) के अÛतग[त मझु े
....................... से ........................ तक अवकाश कȧ कटौती कȧ अनुमǓत सǑहत आज काय[ 
पर वाͪपस आने ͩक अनुमǓत दȣ जाए ।  

3. मेरा èवèØय Ĥमाण-पğ संलÊन है ।  
4. Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक िजस अवͬध के ͧलए मɇने ĤǓतपूरक और मकान ͩकराया भƣे का दावा 

ͩकया है उस अवͬध के दौरान मɅ और मेरे पǐरवार के सदèय  
(अ)  उसी èटेशन पर रहे हɇ जहां से मɇ ................................ गया था ।  
(ब)  उस नए èटेशन पर रहे जहां छुɪटȣ कȧ समािÜत पर मेरȣ तनैाती होनी थी तथा मेरे पǐरवार 
के सदèयɉ ɮवारा ͩकया गया पूरा भƣा या इसका अͬधकांश भाग ͩकराए पर खच[ ͩकया गया।  

 
हèता¢र ................................ 

पूरा नाम Įी/ĮीमǓत/सĮुी .............................................. 
पद का नाम .................................................... 
ͪपछला अनुभाग ............................................. 

............................ अनुभाग मɅ तैनात ͩकया गया है । 
 
 
देख ͧलया है, Įी/ĮीमǓत/सĮुी ...................................................................... ने 
........................................ अनुभाग मɅ आज Ǒदनांक .............................. स े
पूवा[éन/अपराéन मɅ काय[ के ͧलए ǐरपोट[ ͩकया । èथापना अनभुाग को आवæयक  काय[वाहȣ के 
ͧलए Ĥेͪषत ।  

 
वǐरçठ लेखापरȣ¢ा अͬधकारȣ 

 
सहायक लेखापरȣ¢ा अͬधकारȣ (èथापना) 


