
                                                                              सं�या:-का.िव.(
.)/एपीएआर/2026-27/160
                                                                          िदनांक:- 13-05-2026

सेवा म�,

            सभी मडंलीय लेखाकार/मडंलीय लेखा अ�धकारी �ेड- II एवं I/व�र� मडंलीय लेखा अ�धकारी।

िवषय:- वष   2025-26 क! एपीएआर भरने संबधंी िदशा-िनद$श।

          उपरो'  िवषय एवं इस काया लय के प) *मांक का.िव.(
.)/डी.ए./एपीएआर/2026-27/132 िदनांक
08.05.2026 के संबधं म� डी.ए. कैडर के सम,त कम चा�रय//अ�धका�रय/ को वष  2025-26 क! एपीएआर भरने
के संबधं म� िन0न1ल1खत िनद$श/ क! अनुपालना सुिन�3त करने हेतु िनद$5शत िकया जाता ह:ै-

1. �रपो7टग अ�धकारी को एपीएआर 
,तुत करने से पूव  संब�ंधत अ�धकारी/कम चारी यह सुिन�3त कर� िक
एपीएआर के भाग-I एवं भाग-II म� अंिकत सम,त जानकारी सही, पूण  एवं संब�ंधत अ�धकारी/कम चारी <ारा
अपनी ह,त1लिप (Handwriting) म� भरी गई हो न क! टंिकत गई हो। टंिकत एपीएआर मा>य नह? क!
जाएगी।

2. यह सुिन�3त िकया जाए िक एपीएआर का कोई भी कॉलम �र' न रहे। यिद कोई कॉलम संब�ंधत
अ�धकारी/कम चारी पर लागू नह? होता ह,ै तो उसम� “N.A.” अंिकत िकया जाए।

3. Aजन अ�धका�रय//कम चा�रय/ क! एपीएआर दो 5भB अव�धय/ हेतु देय हो, वे संब�ंधत अव�धय/ क!
एपीएआर पृथक-पृथक संब�ंधत काय कारी अ5भयतंा के माEयम से इस काया लय को 
ेिषत करना सुिन�3त
कर�।

4. िकसी भी 
कार के शॉट  पी�रयड (03 माह से कम क! �रपो7टग अव�ध) को ,पF उGेख सिहत संब�ंधत
काय कारी अ5भयतंा के माEयम से इस काया लय को 
ेिषत िकया जाए।

5. सभी कम चारी/अ�धकारी संब�ंधत काय कारी अ5भयतंा को एपीएआर सHपने क! 
�त (एपीएआर क!

�त1लिप सिहत) इस काया लय को 
ेिषत करना सुिन�3त कर�, तािक यह पुिF क! जा सके िक एपीएआर
संब�ंधत काय कारी अ5भयतंा को 
,तुत कर दी गई ह।ै

6. सभी अ�धकारी/कम चारी एपीएआर से संब�ंधत िनधा �रत समय-सीमा का कड़ाई से पालन कर� तथा इस
काया लय <ारा समय-समय पर जारी िनद$श//प)/ क! अनुपालना िनधा �रत समय-सीमा के भीतर सुिन�3त
कर�।

7. एपीएआर समय पर इस काया लय म� 
ेिषत करवाने हेतु संब�ंधत काय कारी अ5भयतंा का Eयान आकJषत
करना तथा समयबK Lप से एपीएआर 5भजवाना संब�ंधत कम चारी/अ�धकारी क! Aज0मेदारी होगी।

8. सभी अ�धकारी/कम चारी उ' प)/िनद$श/ क! एक 
�त अपने �रपो7टग अ�धकारी (काय कारी अ5भयतंा) को
भी उपलMध करवाना सुिन�3त कर�।

               उपरो' िनद$श/ क! अनुपालना क! जाए तािक एपीएआर 
ि*या िनधा �रत समय-सीमा म� सुचाN Lप से
पूण  क! जा सके ।     

    यह 
ा�धकृत अ�धकारी िक अनुम�त से जारी िकया जा रहा ह|ै

                                                                        

WM(A)/DA/Misc.File/APAR I/1432728/2026



                                                                                       व. लेखा अ�धकारी [काय   िविवध (
.)]

WM(A)/DA/Misc.File/APAR I/1432728/2026


		Sample Info
	2026-05-13T21:46:06+0530
	Amrit Talwar




