
उप- बल सं  या/Sub Bill No.          ट .आर/T.R 25 सी/C 

लॉक वष.............................. के लए छु ट  या ा रयायत बल 
LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL FOR THE BLOCK YEAR .......................... 

(नोट: यह बल डु ल केट म, एक भगुतान के लए और दसूरा कायालय त के लए तैयार कया जाए) 
(Note: This bill should be prepared in duplicate one for payment and the order is office copy) 

भाग-क (सरकार  कमचार  वारा भरा जाना है) 
Part-A (To be filled by Govt. servant) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

नाम/Name................................................................................... 

पदनाम/Designation..................................................................... 

वेतन/Pay..................................................................................... 

मु  यालय क /Head Quarters...................................................... 

दनांक .......................................से .......................................तक  
वीकृत क  गई छु ट  क  कृ त और अव ध 

Nature and period of leave sanctioned  
from ........................................to ............................................ 

ज  म त थ/D.O.B. 

काय हण क  त थ/D.O.J. 

सैलर  कोड नंबर/Salary Code No. 

मोबाइल नंबर/Mobile No. 

बक अकाउंट/Bank A/C 

बक आईएफएससी/Bank IFSC 

6.  प रवार के सद य  का ववरण िजनके संबंध म छु ट  या ा रयायत का दावा कया गया है। 
 Particulars of members of family in respect of whom the LTC has been claimed. 

.सं. 
Sr.No. 

नाम/ 
Name 

आय/ु 
Age 

सरकार  कमचार  से संबंध 
Relationship with the Govt. Servant 

1    
2    
3    
4    
5    

7.  सरकार  कमचार  और उसके प रवार के सद  य  वारा क  गई या ा (या ाओ)ं के  यौरे 
 Details of journey (s) performed by Govt. servant and the members of his/her family. 

 थान/Departure आगमन/Arrival दरू   
कलोमीटर म  
Distance  
in Kms. 

या ा का साधन और सु वधा क   
ेणी िजसका उपयोग कया गया  
Mode of Travel & class  
of accommodation used 

या ी भाड़   
क  सं  या 
No of  
fares 

संद  त  
या ी भाड़ा 
Fare  
paid 

ट  पणी 
Remarks त थ एवं समय 

Date & Time 
स े

From 
त थ एवं समय 
Date & Time 

तक 
To 

         
         
         
         
         

कुल रा श/Total Amount   

8.  आह रत कए गए अ म क  रा श, य द कोई हो पए ................................... 
 Amount of advance, if any drawn Rs. ................................................... 
9.  उस या ा/उन या ाओं का ववरण िजसके/िजनके लए सरकार  कमचार  ने िजसका वह हकदार है के थान पर उ  चतर ेणी क  सु वधा 

का उपयोग कया है। (  वीकृ त क  सं  या और त थ का उ  लेख कया जाना है)  
Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation than the one to which the Govt. servant is 
entitled was used (sanction number and date to be given) 

 थान से/ 
Place From 

 थान तक/ 
Place to 

वाहन  
का कार 
Mode of  

conveyance 

वह ेणी  
िजसके हकदार है 

Class to  
which entitled 

वह ेणी िजसम  
व  तुत: या ा क  है 
Class by which  
actually travelled 

या ी भाड़   
क  सं  या 
No. of  
fares 

संद  त  
या ी भाड़ा 
Fare  
paid 

       



10.  रेल स ेजुड़ े  थान  के बीच, सड़क माग स ेक  गई या ा/या ाओं के  यौरे। 
 Particulars of journey (s) performed by road between places connected by rail. 

 थान  के नाम/Name of places वह ेणी िजसका हकदार है 
Class to which entitled 

रेल या ी भाड़ा . 
Rail fare Rs. से/From तक/To 

    

    

    

 
मा णत कया जाता है क/Certified that the:-  

1. ऊपर द  गई जानकार  मेरे सव  तम ान और व  वास के अनुसार स  य है, और 
information as given is true to the best of my knowledge and belief, and 

2. मेरा प त/प  नी सरकार  सेवा म नह ं है। मेरा प त/प  नी सरकार  सेवा म है और उसके वारा वष .................. लॉक के  
दौरान अपने लए या प रवार के कसी सद  य के लए या ा रयायत का उपयोग नह ं कया है।  
That my husband/wife is not employed in Govt. service/that my husband/wife is employed in Govt. service and 
the concession has not been availed of by him/her separately or himself/herself or for any of the family members 
for concerned block of...................years. 

 
 
त थ/Date:-       सरकार  कमचार  के ह  ता र/Signature of Govt. Servant 

 

भाग-ख ( बल अनुभाग म भरा जाना है) / Part-B (To be filled in the Bill Section) 

1. छु ट  या ा रयायत के संबंध म शु ध हकदार  ..................... बनत ेह िजसका  यौरे नीच े दए गए ह: 
 The net entitlement of account of leave travel concession works out to Rs......................... As details below: 

(क) रेल/वायुयान/बस/  ट मर या ी भाड़ा........................ पए  
(a) Railway/Air/Bus/Steamer Fare Rs........................ 
(ख) वाऊचर नंबर. ................ त थ ........................ के अनुसार लए गए अ म पए ...................... क  रा श को घटा द। 
(b) Less amount of advance drawn vide/voucher No ……......... date …………...……....... Rs. ..................................... 

2.  यय ........................................... म डे बट-यो य है/ 
 The expenditure is debitable to……………………….................... 

 
 

बल ल पक के आ य र 
Initial of Bill clerk 

आहरण एवं सं वतरण अ धकार  के ह  ता र 
Signature of drawing & disbursing officer 

 
त ह  ता रत/Countersigned 

 
 

नयं क अ धकार  के ह  ता र / Signature of controlling officer 

मा णत कया जाता है क ी/सु ी .................................................................................................................  

क  सेवा पुि तका म आव  यक वि टयां कर द  गई ह। 

Certified that necessary entries have been made in servic Book of  

Shri/Ms. ................................................................................ 
 
 

सेवा पुि तका म क  वि टय  को अनु मा णत करने के लए ा धकृत अ धकार  के ह  ता र 
Signature of the officer authorized to attest entries in the service book 



कायालय धान महालेखाकार (लेखापर ा), ह रयाणा 
OFFICE OF THE PRINCIPAL ACCOUNTANT GENERAL (AUDIT) HARYANA, CHANDIGARH 

सरकार  सेवक के वारा दए जाने वाला माण-प  
Certificate to be given by the Government Servant 

1. मने लॉक वष ............................. के संबंध म अपन ेया अपन ेप रवार के सद य  के संबंध म छु ट  या ा रयायत 
के लए अब तक कोई अ य दावा तुत नह ं कया है 

 I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself or 
my family members in respect of the Block Years ...................... 

2. मने, मेरे/मेर  प नी वारा.........................ब च  के साथ क  गई या ा के संबंध म एलट सी के लए ट ए पहल ेह   
ा त कर लया है। यह दावा मरे  प नी/मेरे वारा..............................ब च  के साथ क  गई या ा के संबंध म है,  

िजनम से कसी ने भी पहल ेअवसर पर पाट  के साथ या ा नह  ंक  थी। 
 I have already drawn T.A. for the LTC in respect of a journey performed by me/my wife 

with.....................children. This claim is in respect of the journey performed by my wife/myself with 
...........................children none of whom traveled with the party on the earlier occasion. 

3. यह या ा मन/ेमेर  प नी न ेब च  के साथ क  है 
 The journey has been performed by me/my wife with children to  

4. यह क मेरे प त/प नी सरकार  सवेा म कायरत नह ं ह। 
 That my husband/wife is not employed in Government service. 

अथवा/or 
 यह क मेरे प त/प नी सरकार  सेवा म कायरत ह और संबं धत लॉक वष के लए उनके वारा वयं या प रवार के 

कसी अ य सद य के लए अलग से रयायत का लाभ नह ं लया गया है। 
 That my husband/wife is employed in Govt. service and the concession has not been availed of by 

him/her separately for himself/herself or any of the family members for the concerned block years. 
 
 

सरकार  कमचार  के ह ता र 
Signature of the Government Servant 

नयं ण अ धकार  वारा दए जाने वाला माण-प  
Certificate to be given by the Controlling Officer 

(i) यह क ी/सु ी ................................................................................................................................ न े 
बाहर  या ा शु  करने क  त थ पर एक वष से अ धक क  अव ध के लए नरंतर सेवा दान क  है। 

 That Shri/Ms. ............................................................................................................. has rendered  
continuous service for one year of more on the date of commencing the outward journey.  

(ii) यह क गहृ मं ालय के कायालय ापन सं या 43/1/55- था. (ए)-भाग II दनांक 11 अ तूबर 1956 के पैरा 3  
तहत ी/सु ी .............................................................. क  सेवा पुि तका म आव यक वि टयां कर ल  गई ह। 

 That necessary entries as required under Para 3 of the Ministry of Home Affairs, O.M. No.43/1/55-
Ests. (A)-Part II date the 11th October 1956, have been made in the Service Book of Shri/Ms. 
..................................................................  

 
 

नयं ण अ धकार  के ह ता र एवं पदनाम 
Signature and designation of the Controlling Office 


