
उप-ǒबल सÉं या/Sub Bill No.          टȣ.आर/T.R 25 सी/C 

Þलॉक वष[.............................. के ͧलए छुɪटȣ याğा ǐरयायत ǒबल 
LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL FOR THE BLOCK YEAR .......................... 

(नोट: यह ǒबल डुÜलȣकेट मɅ, एक भगुतान के ͧलए और दसूरा काया[लय ĤǓत के ͧलए तैयार ͩकया जाए) 
(Note: This bill should be prepared in duplicate one for payment and the order is office copy) 

भाग-क (सरकारȣ कम[चारȣ ɮवारा भरा जाना है) 
Part-A (To be filled by Govt. servant) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

नाम/Name................................................................................... 

पदनाम/Designation..................................................................... 

वेतन/Pay..................................................................................... 

मुÉ यालय कɅ ġ/Head Quarters...................................................... 

Ǒदनांक .......................................से .......................................तक  
èवीकृत कȧ गई छुɪटȣ कȧ ĤकृǓत और अवͬध 
Nature and period of leave sanctioned  
from ........................................to ............................................ 

जÛ म Ǔतͬथ/D.O.B. 

काय[Ēहण कȧ Ǔतͬथ/D.O.J. 

सैलरȣ कोड नंबर/Salary Code No. 

मोबाइल नंबर/Mobile No. 

बɇक अकाउंट/Bank A/C 

बɇक आईएफएससी/Bank IFSC 

6.  पǐरवार के सदèयɉ का ͪववरण िजनके संबंध मɅ छुɪटȣ याğा ǐरयायत का दावा ͩकया गया है। 
 Particulars of members of family in respect of whom the LTC has been claimed. 

Đ.सं. 
Sr.No. 

नाम/ 
Name 

आय/ु 
Age 

सरकारȣ कम[चारȣ से संबंध 
Relationship with the Govt. Servant 

1    
2    
3    
4    
5    

7.  सरकारȣ कम[चारȣ और उसके पǐरवार के सदè यɉ ɮवारा कȧ गई याğा (याğाओ)ं के Þ यौरे 
 Details of journey (s) performed by Govt. servant and the members of his/her family. 
Ĥè थान/Departure आगमन/Arrival दरूȣ  

ͩकलोमीटर मɅ  
Distance  
in Kms. 

याğा का साधन और सुͪवधा कȧ  
Įेणी िजसका उपयोग ͩकया गया  
Mode of Travel & class  
of accommodation used 

याğी भाड़ɉ  
कȧ सÉं या 
No of  
fares 

संद× त  
याğी भाड़ा 
Fare  
paid 

ǑटÜ पणी 
Remarks Ǔतͬथ एवं समय 

Date & Time 
स े

From 
Ǔतͬथ एवं समय 
Date & Time 

तक 
To 

         
         
         
         
         

कुल राͧश/Total Amount   

8.  आहǐरत ͩकए गए अͬĒम कȧ राͧश, यǑद कोई हो ǽपए ................................... 
 Amount of advance, if any drawn Rs. ................................................... 
9.  उस याğा/उन याğाओं का ͪववरण िजसके/िजनके ͧलए सरकारȣ कम[चारȣ ने िजसका वह हकदार है के èथान पर उÍ चतर Įेणी कȧ सुͪवधा 

का उपयोग ͩकया है। (è वीकृǓत कȧ सÉं या और Ǔतͬथ का उã लेख ͩकया जाना है)  
Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation than the one to which the Govt. servant is 
entitled was used (sanction number and date to be given) 

è थान से/ 
Place From 

è थान तक/ 
Place to 

वाहन  
का Ĥकार 
Mode of  

conveyance 

वह Įेणी  
िजसके हकदार है 

Class to  
which entitled 

वह Įेणी िजसमɅ  
वè तुत: याğा कȧ है 
Class by which  
actually travelled 

याğी भाड़ɉ  
कȧ संÉ या 
No. of  
fares 

संद× त  
याğी भाड़ा 
Fare  
paid 

       



10.  रेल स ेजुड़ ेè थानɉ के बीच, सड़क माग[ स ेकȧ गई याğा/याğाओं के Þ यौरे। 
 Particulars of journey (s) performed by road between places connected by rail. 

è थानɉ के नाम/Name of places वह Įेणी िजसका हकदार है 
Class to which entitled 

रेल याğी भाड़ा ǽ. 
Rail fare Rs. से/From तक/To 

    

    

    

 
Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक/Certified that the:-  
1. ऊपर दȣ गई जानकारȣ मेरे सवȾ× तम £ान और ͪवæ वास के अनुसार स× य है, और 

information as given is true to the best of my knowledge and belief, and 
2. मेरा पǓत/प× नी सरकारȣ सेवा मɅ नहȣं है। मेरा पǓत/प× नी सरकारȣ सेवा मɅ है और उसके ɮवारा वष[ .................. Þलॉक के  

दौरान अपने ͧलए या पǐरवार के ͩकसी सदè य के ͧलए याğा ǐरयायत का उपयोग नहȣं ͩकया है।  
That my husband/wife is not employed in Govt. service/that my husband/wife is employed in Govt. service and 
the concession has not been availed of by him/her separately or himself/herself or for any of the family members 
for concerned block of...................years. 

 
 
Ǔतͬथ/Date:-       सरकारȣ कम[चारȣ के हè ता¢र/Signature of Govt. Servant 

 

भाग-ख (ǒबल अनुभाग मɅ भरा जाना है) / Part-B (To be filled in the Bill Section) 

1. छुɪटȣ याğा ǐरयायत के संबंध मɅ शुɮध हकदारȣ ǽ..................... बनत ेहɇ िजसका Þ यौरे नीच ेǑदए गए हɇ: 
 The net entitlement of account of leave travel concession works out to Rs......................... As details below: 

(क) रेल/वायुयान/बस/è टȣमर याğी भाड़ा........................ǽपए  
(a) Railway/Air/Bus/Steamer Fare Rs........................ 
(ख) वाऊचर नंबर. ................ Ǔतͬथ ........................ के अनुसार ͧलए गए अͬĒम ǽपए ...................... कȧ राͧश को घटा दɅ। 
(b) Less amount of advance drawn vide/voucher No ……......... date …………...……....... Rs. ..................................... 

2. å यय ........................................... मɅ डǒेबट-योÊय है/ 
 The expenditure is debitable to……………………….................... 

 
 

ǒबल ͧलͪपक के आɮय¢र 
Initial of Bill clerk 

आहरण एवं संͪवतरण अͬधकारȣ के हè ता¢र 
Signature of drawing & disbursing officer 

 
ĤǓत हè ता¢ǐरत/Countersigned 

 
 

Ǔनयंğक अͬधकारȣ के हè ता¢र / Signature of controlling officer 

Ĥमाͨणत ͩ कया जाता है ͩ क Įी/सुĮी .................................................................................................................  

कȧ सेवा पुिèतका मɅ आवæ यक Ĥͪविçटयां कर दȣ गई हɇ। 

Certified that necessary entries have been made in servic Book of  

Shri/Ms. ................................................................................ 
 
 

सेवा पुिèतका मɅ कȧ Ĥͪविçटयɉ को अनुĤमाͨणत करने के ͧलए Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ के हè ता¢र 
Signature of the officer authorized to attest entries in the service book 



काया[लय Ĥधान महालेखाकार (लेखापरȣ¢ा), हǐरयाणा 
OFFICE OF THE PRINCIPAL ACCOUNTANT GENERAL (AUDIT) HARYANA, CHANDIGARH 

सरकारȣ सेवक के ɮवारा Ǒदए जाने वाला Ĥमाण-पğ 
Certificate to be given by the Government Servant 

1. मɇने Þलॉक वष[ ............................. के संबंध मɅ अपन ेया अपन ेपǐरवार के सदèयɉ के संबंध मɅ छुɪटȣ याğा ǐरयायत 
के ͧलए अब तक कोई अÛय दावा Ĥèतुत नहȣं ͩकया है 

 I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself or 
my family members in respect of the Block Years ...................... 

2. मɇने, मेरे/मेरȣ प×नी ɮवारा.........................बÍचɉ के साथ कȧ गई याğा के संबंध मɅ एलटȣसी के ͧलए टȣए पहल ेहȣ  
ĤाÜत कर ͧलया है। यह दावा मरेȣ प×नी/मेरे ɮवारा..............................बÍचɉ के साथ कȧ गई याğा के संबंध मɅ है,  
िजनमɅ से ͩकसी ने भी पहल ेअवसर पर पाटȹ के साथ याğा नहȣ ंकȧ थी। 

 I have already drawn T.A. for the LTC in respect of a journey performed by me/my wife 
with.....................children. This claim is in respect of the journey performed by my wife/myself with 
...........................children none of whom traveled with the party on the earlier occasion. 

3. यह याğा मɇन/ेमेरȣ प×नी न ेबÍचɉ के साथ कȧ है 
 The journey has been performed by me/my wife with children to  

4. यह ͩक मेरे पǓत/प×नी सरकारȣ सवेा मɅ काय[रत नहȣं हɇ। 
 That my husband/wife is not employed in Government service. 

अथवा/or 
 यह ͩक मेरे पǓत/प×नी सरकारȣ सेवा मɅ काय[रत हɇ और संबंͬधत Þलॉक वष[ के ͧलए उनके ɮवारा èवयं या पǐरवार के 

ͩकसी अÛय सदèय के ͧलए अलग से ǐरयायत का लाभ नहȣं ͧलया गया है। 
 That my husband/wife is employed in Govt. service and the concession has not been availed of by 

him/her separately for himself/herself or any of the family members for the concerned block years. 
 
 

सरकारȣ कम[चारȣ के हèता¢र 
Signature of the Government Servant 

Ǔनयंğण अͬधकारȣ ɮवारा Ǒदए जाने वाला Ĥमाण-पğ 
Certificate to be given by the Controlling Officer 

(i) यह ͩक Įी/सĮुी ................................................................................................................................ न े 
बाहरȣ याğा शुǾ करने कȧ Ǔतͬथ पर एक वष[ से अͬधक कȧ अवͬध के ͧलए Ǔनरंतर सेवा Ĥदान कȧ है। 

 That Shri/Ms. ............................................................................................................. has rendered  
continuous service for one year of more on the date of commencing the outward journey.  

(ii) यह ͩक गहृ मğंालय के काया[लय £ापन सÉंया 43/1/55-èथा. (ए)-भाग II Ǒदनांक 11 अÈतूबर 1956 के पैरा 3  
तहत Įी/सĮुी .............................................................. कȧ सेवा पुिèतका मɅ आवæयक Ĥͪविçटयां कर लȣ गई हɇ। 

 That necessary entries as required under Para 3 of the Ministry of Home Affairs, O.M. No.43/1/55-
Ests. (A)-Part II date the 11th October 1956, have been made in the Service Book of Shri/Ms. 
..................................................................  

 
 

Ǔनयंğण अͬधकारȣ के हèता¢र एवं पदनाम 
Signature and designation of the Controlling Office 


