
काया�लय आदेश/ OFFICE ORDER
स�म 
ा�धकारी के सं�ान म� आया ह ैिक इस काया�लय के कई कम�चारी िबना िकसी सरकारी काय� या वधै कारण के काम के घटं! के दौरान
अ$सर काया�लय प&रसर से बाहर जा रहे ह(। यह देखा गया ह ैिक कुछ कम�चारी अपनी उप./थ�त दज� करने के बाद काया�लय से बाहर जाते ह( और
लबें समय तक अपने काम से अनुप./थत रहते ह( और अ$सर 1-2 घटें बाद लौटते ह(। यह 
था अ3य�धक अिनयिमत ह ैऔर खराब अनुशासन
को दशा�ती ह।ै स�म 
ा�धकारी ने इसको गभंीरता से लेते हुए िन.8ल. िनद9श िदए ह(:
कोई भी /टाफ सद/य काया�लय समय के दौरान वधै आ�धका&रक कारण और संब�ंधत व&र; लेखापरी�ा अ�धकारी/सहायक लेखापरी�ा
अ�धकारी क< पूव�  अनुम�त के िबना अपनी >ूटी के /थान को नह? छोड़ेगा। िकसी भी उAेBय के 8लए काया�लय भवन के बाहर जाने वाले 
3येक
कम�चारी को ई/ट गेट (&रसेCशन काउंटर) पर रखे गए रDज/टर म� उसक< आने-जाने क< ग�तिव�ध अिनवाय� Eप से दज� करनी होगी। 
िविF म�

/थान का समय, काया�लय छोड़ने का िव/तृत कारण और वापस लौटने के अपे��त समय का /पF Eप से उHेख होना चािहए।
यिद काया�लय प&रसर से अनुप./थ�त क< अव�ध काया�लय के समय (9:00 पूवा�I से 1:00 अपराI और 2:00 अपराI से 5:30 अपराI) के
दौरान 30 िमनट से अ�धक ह,ै तो आने-जाने को रDज/टर म� दज� िकया जाएगा और संब�ंधत व&र; लेखापरी�ा अ�धकारी /सहायक लेखापरी�ा
अ�धकारी के सं�ान म� होना चािहए।
इन िनद9श! के िकसी भी उHंघन को गभंीरता से 8लया जाएगा और संब�ंधत िनयम! के तहत उ�चत अनुशासना3मक कार�वाई क< जाएगी। सभी
/टाफ सद/य! और शाखा/िनयंJण अ�धका&रय! (व.ले.प.अ./स.ले.प.अ.) को इन आदेश! का कड़ाई से पालन करने का िनद9श िदया जाता ह।ै
अनुभाग अ�धकारी संब�ंधत अनुभाग! म� KयिLगत Eप से िनगरानी कर�गे और पूण� अनुपालना सुिन�Mत कर�गे।

It has come to the notice of the Competent Authority that some staff members of this office are
frequently leaving the office premises during working hours without any official work or valid reason.
Further, it has been observed that some staff after marking their attendance go outside the office
building and remain absent for long durations often returning 1-2 hours late. This practice is highly
irregular and reflects poor discipline.  The Competent Authority has taken a serious view of this and
has directed that the following instructions:

No staff member shall leave his/her place of duty during office hours without valid official reason and
prior permission of the concerned Sr. Audit Officer/ Assistant Audit Officer.  Any staff member
proceeding outside the office building for any purpose shall mandatorily record his/her movement in
the register maintained at the East Gate (Reception Counter). The entry must clearly mention the time
of departure, detailed reason for leaving the office and the expected time of return.

In case the period of absence from the office premises exceeds 30 minutes during the office hours
(09:00 AM to 01:00 PM and 02:00 PM to 05:30 PM), the movement shall be recorded in the register
and must be in the knowledge of the respective Sr. Audit Officer /Assistant Audit Officer.

Any violation of these instructions will be viewed seriously and will attract appropriate disciplinary
action under the relevant rules.  All staff members and Branch/Controlling officers (Sr. AOs/AAOs) are
directed to strictly comply of these orders. The Sectional Heads shall personally monitor and ensure
full compliance in their respective sections.

ा�धकार: 
धान महालेखाकार के  आदेश िदनांक – अ
ैल 2026।

 
व&र; उप-महालेखाकार


शासन
Nमांक EMS/ऑ�डट/िविवध/2025-26/I/1389974/2026      11-04-2026

�त8लिप email Qारा सूचना एवं आवBयक काय�वाही हेतु:-

1. व&र; िनजी स�चव, 
धान महालेखाकार (लेखापरी�ा)
2. िनजी स�चव, व&र; उप महालेखाकार (
शासन)
3. िनजी स�चव व&र; उप महालेखाकार (लेखापरी�ा 
बधंन समूह-I)
4. िनजी स�चव उप महालेखाकार (लेखापरी�ा 
बधंन समूह -II)
5. िनजी स�चव उप महालेखाकार (लेखापरी�ा 
बधंन समूह -III)
6. कRयाण सहायक, कRयाण अ�धकारी
7. सूचना पट                              व&र; लेखापरी�ा अ�धकारी

सSपदा 
बधंन
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