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काया�लय आदेश/Office Order

 
    स�म  ािधकार$ के आदेशानुसार, िनयिमत एम.ट$.एस. कम�चा-रय. क/ िनयिमत उप23थित
बनाए रखने और काया�लय काय� के सुचा8 संचालन को सुिन2;त करने के िलए, िन<निल2खत िनद=श
जार$ ?कए जाते हA और ये 22 िसतंबर, 2025 से  भावी ह.गे:
    As per orders of the Competent Authority it is stated that in order to
ensure regularised attendance maintenance of the regular M.T.S. staff and
smooth functioning of office work, the following instructions are hereby issued
and will be effective w.e.f. 22nd September, 2025:
    1. िनयिमत एम.ट$.एस. कम�चा-रय. के 3थानांतरण और िनयु`a का काय�  शासन-I अनुभाग
cारा ?कया जाएगा।
    2. अवकाश 3वीकृित के  योजनाथ�, संबंिधत अनुभाग. के सहायक लेखा अिधकार$, जहाँ
एम.ट$.एस. कम�चार$ तैनात हA, -रपो?टhग अिधकार$ के 8प मi और संबंिधत अनुभाग. के व-रj लेखा
अिधकार$ समी�ा अिधकार$ के 8प मi काय� करiगे।
    3. सुर�ा गाड� के 8प मi काय� करने वाले एम.ट$.एस. के िलए अवकाश 3वीकृित  ािधकार$
वत�मान क/ तरह कlयाण अनुभाग के पास ह$ रहेगा।.
    4. एमट$एस कम�चा-रय. क/ छुoट$ -रपोट� और िनयिमत एम.ट$.एस. कम�चा-रय. क/ शार$-रक
उप23थित, उप23थित र2ज3टर मi बंिधत अनुभाग. cारा तैयार/रखी जा सकती है जहां कम�चार$ तैनात
हAI 
    1. Transfers and postings of regular M.T.S. staff will be done by the
Admn - I Section.
    2.For leave sanctioning purposes, the Assistant Accounts Officers of the
respective sections, where M.T.S. staff member is posted, may act as Reporting
Officers and the Senior Accounts Officers of the respective sections as
Reviewing Officers.
    3. For the M.T.S. performing Security Guard duties leave sanctioning
authority will remain with the Welfare Section as currently.
    4. Leave reports of M.T.S. staff and physical attendance in attendance
registers of the regular M.T.S. staff  may be prepared/maintained by the
respective sections where the staff are posted.

 

 

SENIOR ACCOUNTS OFFICER
Copy to:-

Ws/Misc./Caretaker/2024-25 I/1132877/2025



1. A.G. Secretariat
2. P.A. to all Group Officers
3. All Branch Officers
4. Notice Board
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