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सेवा म�

भारतीय लेखा परी�ा एवं लेखा िवभाग के सभी िवभागा य�।
 

 
 िवषय: कानूनी मामल# से िनपटने के %लए िव
ध सहायक के एक पद को �
तिनयिु� के आधार पर  भरने के
स)ब+ध म� |
 
महोदय/महोदया,
 
                इस काया-लय म� िव
ध सहायक के .र� पद को �
तिनयिु� आधार पर भरने के %लए DoPT /ारा
समय समय पर �
तिनयिु� के स)ब+ध म� जारी िदशा िनद0श# एवं मु1यालय काया-लय के प2 सं1या 60 -Staff
(App)-I/14-2023 िदनांक 27.01.2025 म� िनिहत िनद0श# को संद3भत करते हुए,  आवेदन आमिं2त िकए
जाते ह4।
 
                �
तिनयिु� के %लए पा2ता एवं मानदडं िन)नानुसार ह4:-
Post Feeder cadre Criteria Eligibility

 
Legal
Assistant

AAO/Supervisor AAO/Supervisor
who can manage
to handle Legal
cases

Work experience of 03
years in legal section. Law
degree is preferable
qualification

Auditor/Sr.
Auditor/Asstt.
Supervisor

Auditor/Sr.
Auditor/Asstt.
Supervisor
suitable to handle
Legal Cases.

Law degree is mandatory.
Work experience of 03
years in the legal section is
preferable qualification.

 
इस पद का काय- िववरण इस �कार रहेगा :
1. केस 7ीफ और परैा-वार िट;प<णयाँ तयैार करना और मसौदा वाद तयैार करने म� वक?ल के साथ संपक-  करना।
 
2. संब
ंधत सरकारी वक?ल से सुनवाई के %लए सूचीबB िवभाग के %खलाफ मामल# का िववरण �ाC करना और
ऐसी सुनवाई के %लए िनधा-.रत 
त<थ पर सरकारी वक?ल के साथ कोट-/कैट म� उपFGथत होना।
 
3. �Hयेक मामले क? �ग
त क? Iयि�गत Jप से िनगरानी करना , सुनवाई के प.रणाम को .रकॉड- करना और
LIMBS पोट-ल म� FGथ
त को अपडेट करना।
 
4. अदालती मामल#, पनैल म� शािमल वक?ल# को िदए गए मामल#, परामश-दाताओ ंको िदए गए शुNक और उनके
�दश-न का रOजGटर बनाए रखना और िनयिमत Jप से माOसक/2ैमाOसक .रपोट- �Gतुत करना ।
 
5. िनण-य सुनाए जाने के तुरतं बाद �मा<णत �
त �ाC करना/िनण-य क? �
त �ाC करना तथा मामले का बचाव
करने के %लए सरकारी वक?ल क? राय %ल%खत Jप म� �ाC करना, Oजसम� सीडPNयूपी/एसएलपी या समी�ा
या
चका दा%खल करने क? Iयवहाय-ता या अ+यथा के बार ेम� बताया गया हो तथा उसे मु1यालय काया-लय को
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भेजना तथा पावती देखना ।
 
6. चचा-ओ ंतथा दGतावेज# के �Gतुतीकरण के संबधं म� वक?ल# क? आवQयकता को पूरा करना।
 
7. कानूनी शुNक िबल# क? जांच करना तथा भुगतान समय पर िकए जाने क? िनगरानी करना ।
 
8 . पनैल म� शािमल अ
धव�ाओ ंक? आव
धक समी�ा के समयबB संचालन म� व.रR लेखा अ
धकारी/समूह
अ
धका.रय# क? सहायता करना।
 
िनयम एवं शतS:-
1.  आवेदन क? अं
तम 
त<थ को अ
धकारी/कम-चारी क? आयु  56 वष- से अ
धक नहT होनी चािहए।
2 .  �
तिनयिु� क? अव
ध �ारभं म� एक वष- के %लए होगी तथा .रि�य# क? उपलPधता तथा उ)मीदवार क?
उपय�ुता के अनुसार इसे आगे बढ़ाया जा सकता ह।ै
3. �
तिनयिु� भVा भारत सरकार, काWमक, लोक <शकायत और प�शन म2ंालय के िदनांक  17.06.2010 के
काया-लय Xापन सं1या 6/8/2009-Gथा. (वेतन-II) म� िनधा-.रत शतY के अनुसार देय होगा।
 

कृपया अनुरोध ह ै िक उपरो� मानदडं को पूरा करने वाले इ[छुक अ
धका.रय# के आवेदन प2 अपनी
संGतु
तय# तथा बायोडाटा (सेवा िववरण), िपछले पांच वषY क? वाWषक काय- िन]पादन .रपोट- (एपीएआर) क?
सHयािपत �
तय# तथा सतक- ता मजंूरी �माण-प2 के साथ 10 अ�ैल 2025 तक इस काया-लय को भेज�।
 

यह �धान महालेखाकार के अनुमोदन से जारी िकया जा रहा ह।ै
 

भवदीया,
 
 
 
 
 

उप महालेखाकार (�शासन)
 
उपरो� क? �
त काया-लय क? वेबसाइट पर अपलोड करने के %लए ईडीपी सेल को भेजी जा रही ह।ै

-हGता-             
व.रR लेखा अ
धकारी (�शासन)
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