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आव;यकआव;यक  िनद<शिनद<श//सूचनासूचना
इस काया�लय म@ 9/याABवत eHRMS Module/OIOS/E office/Sectional email Ids के
संबंध म@ िनमन् 9दशािनद<श जार� 9कये जाते है-

1. काया�लय म@ मुखय्ालय पर पदसथ् सभी शाखा अिधकार�/ अनुभाग अिधकार�
आंतMरकआंतMरक  पNाचारपNाचार  हेतुहेतु  व ्वय्4Oगतय4Oगत  ईई--मेलमेल  आई.ड�.आई.ड�.  ((Personal email Id)  केके  स ्सथ्ानथान  परपर
अनुभागीयअनुभागीय  ईई--मेलमेल  आई.ड�.आई.ड�.  ((Sectional email Id) केके  उपयोगउपयोग  कोको  बढावाबढावा  देव@देव@  Aजससे
संबंिधत अिधकार�/कम�चार� के अवकाश/ दौरे/ �िश�ण पर रहने कV AWथित म@
अनुभाग को पN समय पर �ापत् हो सक@  एवं वांिछत महतव्पूण� जानकार� समय
सीमा म@ �े4षत कर सक@ ।

2. सभी Reviewing Officer/Reporting Officer  अपने समूह/अनुभाग का मािसक
घटना �ितवेदन तैयार करने हेतु समूह/अनुभाग म@ पदWथ कािम�कj के अवकाश कV
मािसक जानकार� eHRMS portal से Download कर@ एवं उक्त अवकाश का
उपAWथित पंजी से िमलान कर सेसेवावा  पुAWतकापुAWतका  म@म@  अoतनअoतन  हेतुहेतु सpबंिधतसpबंिधत  �शासन�शासन
अनुभागjअनुभागj ( (�शासन�शासन--1111/ / �शासन�शासन-12-12) ) एवंएवं  कािम�ककािम�क  केके  वेतनवेतन  संबंधीसंबंधी  भुगतानभुगतान  हेतुहेतु
�शासन�शासन-14 -14 कोको अिनवाय�तअिनवाय�त::  �े4षत�े4षत  कर@कर@ ||

3. सभी कािम�क अवकाश के लौटने के पtात ् काय�uहण कV
सूचना तvकाल eHRMS portal म@ अoतन कर@ | य9द कोई कािम�क अपने Wवीकृत
अवकाश म@ 9कसी भी �कार का पMरवत�न करना चाहता है तो काय�uहण से पूव� उO
पMरवत�न करना सुिनAtत कर@| काय�uहणकाय�uहण  उपरांतउपरांत  अवकाशअवकाश  म@म@  9कसी9कसी  भीभी  �कार�कार  काका
पMरवत�नपMरवत�न eHRMSeHRMS PortalPortal म@म@  संभवसंभव  नह�ंनह�ं  हैहै||

4. 9कसी कािम�क को य9द 9कसी भी कारण से समूह/ अनुभाग से काय�मुक्त 9कया जा
रहा है तो संबंसंबंिधतिधत  कािम�ककािम�क  केके  OIOS/OIOS/ E office म@म@  आबं9टतआबं9टत काय�काय�/ / पNjपNj/ / फाइलjफाइलj  कोको
संबंिधतसंबंिधत  अन ्अनय्य  कािम�ककािम�क  कोको  हस ्हसत्ांतरणतांतरण  करनेकरने  केके  उपरांतउपरांत  ह�ह�  उन ्उनह्@ह@  OIOS/OIOS/ E office सेसे
काय�मुक्काय�मुक्तत  करनाकरना//करवानाकरवाना  सुिनAtतसुिनAtत  कर@कर@  Aजससे काया�लयीन महतव्पूण� कायx म@
9कसी भी �कार का 4वलमब् ना हो सक@ ।

 

हसत्ा/- 
वMर. उप महालेखाकार/�शासन
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�ितिल4प�ितिल4प िनpनां9कतिनpनां9कत कोको सूचनाथ�सूचनाथ� एवंएवं आव;यकआव;यक काय�वाह�काय�वाह� हेतुहेतु �े4षत�े4षत :- :-
1-   सिचव, �धान महालेखाकार (लेखापर��ा-1) का काया�लय म.�., �वािलयर।
2 -  वMर. उपमहालेखाकार/�शा., �धान महालेखाकार (लेखापर��ा-1) का काया�. म.�.,
�वािलयर।
3-  उप महालेखाकार/लेखापर��ा �बंधन समूह-1, लेखापर��ा �बंधन समूह -2 लेखापर��ा
�बंधन समूह-3, लेखापर��ा �बंधन समूह-4 एव ं लेखापर��ा �बंधन समूह-5 , �धान
महालेखाकार (लेखापर��ा-1) का काया�. म.�., �वािलयर।
4-  वMर{ लेखापर��ा अिधकार�/�शासन-11, 12, 13, 14, गोपनीय क�, सामाBय अनुभाग,
काय�पालन शाखा, ITA, Report-1, Report-2, Report (PAC), Exam and
Training Cell,  9हBद� क�, 4विध क�, Commercial Coordination Cell, Audit
Planing Cell, ए.एम.जी.-1 (मु�यालय), ए.एम.जी.-2 (मु�यालय), ए.एम.जी.-3
(मु�यालय), ए.एम.जी.-4 (मु�यालय), ए.एम.जी.-5 (मु�यालय)।
5-   वMर. लेखापर��ा अिधकार�/IS wing को काया�लयीन वेबसाइट एव ंइB�ानेट पर अपलोड
करने हेतु।
6-   �ी नरेश आहूजा, स.ले.प.अ. को इB�ानेट/इBटरनेट संबंधी काय� हेतु।
7-   सूचना पटल।

हWता/-         
वMर{ लेखापर��ा अिधकार�/ई सेल
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